
KAHRAMANKAZANKAYMAKAMLIĞI
HİZMETSTANDARTLARITABLOSU

S.N.
VATANDAŞASUNULAN

HİZMETİNADI
BAŞVURUDAİSTENİLENBELGELER

HİZMETİNTAMAMLANMA
SÜRESİ

(ENGEÇ)

1
TaşınmazMalZilyetliğineYapılan
TecavüzlerinValive
KaymakamlıklarcaÖnlenmesi
Yolları

-MatbuDilekçe,
-Kirakontratı,
-TapuBelgesi.

15gün

2

634sayılıKatMülkiyetiKanununa
2814sayılıKanunlaeklenenEk-2
maddegereğince;Görevleri
nedeniyletahsisedilenortak
kullanım alanından(Dışarıdan
atananYönetici,Apartman
Görevlisi,Bekçi)Tahliyeişlemi

1-Dilekçeekineaşağıdabelirtilenbelgelereklenir:
2-BaşvurudabulunanYöneticiiseYöneticiolduğunadairkararörneği,kat
malikiisetapukayıtörneği,
3-Tahliyesiistenilen kimsenin işine son verildiğine yöneticiye/yönetim
kurulunayetkiverildiğinedairkatmaliklerikurulukararı,
4-İşakdinin sona ermesine bağlıolarakgörevinedeniyle tahsisolunan
daireninboşaltılmasınadairilgiliyegönderilenihtarname,
5-İşinesonverilenkimseninçalıştığısüreyeaitaylıkalacaklarıvarsaihbarve
kıdem tazminatlarının karşılandığına veya güvence altına alındığına dair
belgeörneği.

20

3
Lokal(içkisiz/içkili)İzinBelgesi
düzenlenmesi

Dilekçeekineaşağıdabelirtilenbelgelereklenir:
1-Lokalaçılmasıkonusundaalınmışyönetim kurulukararınınörneği,
2-Lokalolarakaçılacakyerintapusenediörneği,kiralıkisekirakontratının
örneği,
3-Anagayrimenkulüntapukayıtlarındameskenolarakgörünenyerleriçinkat
maliklerininoybirliğiilealdıklarıkararınörneği,meskenveişyerininbirlikte
yeraldığıbinalardameskensahiplerinintamamınınonayı
4-Yapıkullanma(iskan)izinbelgesi,bubelgeninbulunmadığıdurumlardaise
ilgilibelediyedenalınacaksözkonusuyerinlokalolarakkullanılmasında
sakıncaolmadığınadairbelge;bualanlardışındakilokalleriçinBayındırlıkve
İskan Müdürlüklerinden alınacak lokalolarak kullanılmasında sakınca
olmadığınadairbelge.

30gün

4
TicariAmaçlaİnternetToplu

Kullanım SağlayıcıİzinBelgesi

BaşvuruBelgeleri:
1-MatbuDilekçe
2-İşyeriAçmaveÇalışmaRuhsatınınaslıyadaBelediyedenonaylıbirörneği

3-VergiLevhası

4-Ruhsatsahibinin/SorumluMüdürünnüfuscüzdanfotokopisi,
5-TelekomünikasyonKurumundanalınansabitIPsözleşmesi,
6-TİBonaylıfiltreprogramı.

15gün

5

5Ekim 1961tarihliLahey

Sözleşmesihükümlerinegöreyurt

dışındakullanılacakidarinitelikli

belgeler“Apostille”tasdikşerhiile

sözleşmedışındakiülkelere

gidecekbelgelerintasdikişlemi

İlçemizsınırlarıiçerisindebulunanresmiveözelokullar,Üniversiteler,
Nüfus Müdürlüğü tarafından düzenlenen belgeler ile noter onaylı
belgelerinimzatasdikiişlemi.

1gün

6 İnsanHaklarıİhlalleriBaşvurusu Dilekçe 20gün

7

MuhtaçErbaşveErAilelerinin

ÜcretsizTedavisininSağlanması

(MuhtaçlıkKararı)

1-Form (muhtaronaylı),

2-AskerlikŞubesindenaskerolduğunadairbelge,

3-NüfusCüzdanıFotokopisi.

15gün

8 CİMER https://www.cimer.gov.tr/adresindengirilebilir 30gün

9- MuhtarlariçinGörevBelgesi Dilekçe 1gün

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenilmesiveyabaşvurueksiksizbelgeileyapıldığıhalde,hizmetinbelirtilen
süredetamamlanmamasıdurumundailkmüracaatyerineyadaikincimüracaatyerinebaşvurunuz.

İlkMüracaatYeri: İkinciMüracaatYeri:
İsim :HandanÇOLAK İsim :EnginAKSAKAL
Unvan:YazıİşleriMüdürü Ünvanı:KahramankazanKaymakamı
Adres :HükümetKonağı Adres :HükümetKonağı
Tel :8141213 Tel :8141003
Faks :8141003 Faks :8141003


